
MÓDULO VII: ORGANIZACIÓN DE ACTOS (30 HORAS).

ORGANIZACIÓN DE ACTOS. GENERALIDADES.

· Logística de la Organización de Actos.
· La presidencia. Elementos.
· Los medios técnicos.
· Traducción e Interpretación. Medios técnicos. Personal de interpretación.
· Viabilidad de un acto.
· Guión de un acto institucional.

ORGANIZACIÓN DE ACTOS. DIRECCIÓN EFICAZ DE REUNIONES.

· Eficacia en la dirección de reuniones.
· Los Contenidos de una reunión.
· ¿Necesitamos una reunión?
· Las Fases y la preparación de una reunión.
· Funciones y Tipos de reunión.
· Errores de una Convocatoria y de los asistentes.
· Funciones del animador o mediador.
· Comportamientos con el grupo.
· Mesas para la negociación.
· Qué elementos perturban una mesa de negociación.

ORGANIZACIÓN DE ACTOS. ESTÉTICA DE LAS REUNIONES.

· Las entregas de premios.
· Descubrimientos de placas.
· Presentación de producto.
· Inauguración de instalaciones.
· Exposiciones y ferias.
· Firmas de acuerdos.
· Primeras piedras.

ORGANIZACIÓN DE ACTOS. PROTOCOLO DEPORTIVO.

· El palco de honor.
· Ceremonias de inauguración y clausura.
· Entregas de premios.
· El juramento olímpico.
· Organización de eventos deportivos.


